
账户资料变更 

一、 个人投资者办理账户信息变更需准备以下资料：  

1、 出示有效身份证件原件，提供复印件；  

2、 对于在境内工作生活的港澳台居民应出示如下有效身份证件原件，提供复印件： 

（1） 出示有效的港澳居民来往内地通行证或台湾居民来往大陆通行证原件，提供

复印件； 

（2） 出示有效的香港、澳门、台湾居民身份证原件，提供复印件； 

（3） 出示公安机关出具的临时住宿登记证明表原件，提供复印件； 

（4） 如客户确认在我司登记的身份信息为最新有效信息，则不需要再提供香港、

澳门、台湾居民身份证和公安机关出具的临时住宿登记证明表； 

3、 提供填妥的《日常账户业务申请表》；  

4、 修改姓名或身份证件号码的，出示经有关国家机关出具的变更证明文件原件，提供

复印件；  

5、 修改证件类型的，仅允许从“中国护照”改为“中华人民共和国居民身份证”，不

允许做除此之外的其他证件类型的修改；修改证件类型须提供原中国护照和有效的

中国居民身份证； 

6、 修改预留银行交收账户的，应提供指定银行出具的开户证明文件原件； 

7、 若税收居民身份信息发生变化，则需重新提供填妥的《个人投资者税收居民身份声

明文件》； 

8、 账户资料变更申请需由本人办理。 

二、 机构投资者办理账户信息变更需准备以下资料：  

1、 出示业务经办人身份证明原件，提供复印件；  

2、 提供填妥并加盖预留印鉴的《日常账户业务申请表》；  

3、 变更业务经办人的，提供填妥的《业务授权委托书》，同时出示重新指定的经办人

的身份证件原件并提供复印件；  

4、 变更企业名称或者证件号码时，出示发证机关出具的企业法人营业执照或注册登记

证书、组织机构代码证和税务登记证变更公告或证明原件，提供加盖公章的复印件，

以及变更企业名称或者证件号码后的企业法人营业执照或注册登记证书、组织机构

代码证和税务登记证原件，提供加盖公章的复印件； 



5、 修改预留银行交收账户，应出示新启用的银行账户的《开户许可证》或《开立银行

账户申请表》原件，提供加盖公章的复印件，或提供指定银行出具的开户证明文件； 

若修改预留银行账户名称，还须提供企业法人营业执照或注册登记证书、组织机构

代码证和税务登记证原件，提供加盖公章的复印件； 

6、 修改法定代表人信息的，出示法定代表人身份证件和变更法定代表人后的企业法人

营业执照或注册登记证书、组织机构代码证和税务登记证原件，提供加盖公章的复

印件；  

7、 修改负责人信息的，出示负责人有效身份证件原件，提供加盖单位公章的复印件； 

8、 修改预留印鉴的，应提供新的预留印鉴卡一式三份； 新预留印鉴卡除盖有新的预

留印鉴外，还应盖有原预留印鉴； 

9、 若税收居民身份信息发生变化，则需重新提供填妥的《机构投资者税收居民身份声

明文件》，若在该文件中选择机构类别为消极非金融机构的，还需同时提供填妥的

《控制人税收居民身份声明文件》。 

10、 在办理该项业务时，如由授权代表代为行使法定代表人的相关权利，则须提供

经该法定代表人授权的相关证明文件的原件。 

三、 账户资料变更后注册登记机构不作广播处理，即投资者如在直销柜台处修改了其账户资

料，其在代销的资料不会同时更新；同样，投资者如在代销机构处修改了账户资料，其

直销柜台的资料也不会同进更新。  

四、 对于个人投资者，若在直销拥有多个交易账户，则修改任意交易账户的客户资料，其余

交易账户均同步更新为最新信息。 

五、 账户资料的变更申请只有在账户状态正常的情况下才能接受。 

六、 投资者的基金账户资料变更申请，需经注册登记机构确认后生效。投资者若对基金账户

名称、证件类型和证件号码等重要内容进行变更, 在经注册登记机构确认前不能进行基

金交易。 

七、 投资者在直销柜台办理账户资料变更业务，必须遵循《国海富兰克林基金管理有限公司

开放式基金业务管理规则》以及其他有关法规、文件的规定。对于本公司委托中国证券

登记结算有限责任公司担任注册登记机构时，应遵循中国证券登记结算有限责任公司的

相关业务规则以及其他有关法规、文件的规定。 

 


